


Требования к оформлению выпускных квалификационных работ 

Выпускная квалификационная работа оформляется в печатном виде на одной стороне 

листа белой бумаги формата А4 в соответствии с требованиями, установленными 

действующими ГОСТами к оформлению текстовых документов, конструкторских и 

технологических документов и др. Рекомендуется использовать текстовый редактор Word, 

шрифт Times New Roman размером 14 пт, интервал 1,5. 

Выпускная квалификационная работа, представляемая к защите, должна быть 

сброшюрована или переплетена (включая один экземпляр задания на ВКР). 

Текст ВКР начинается с титульного листа. На следующей странице дается 

оглавление (содержание) работы с перечислением написанных глав, параграфов, разделов, 

приложений с указанием страниц. Оглавление должно включать все заголовки, 

имеющиеся в работе. Формулировка их должна точно соответствовать содержанию 

работы, быть краткой, четкой, последовательно и точно отражать внутреннюю логику 

ВКР. 

Все листы ВКР, начиная с титульного листа, имеют сквозную нумерацию. Список 

использованных источников и приложения необходимо включать в сквозную нумерацию. 

На титульном листе номер страницы не ставится, остальные страницы, начиная со второй, 

нумеруются арабскими цифрами. 

Задание на ВКР, отзыв руководителя и рецензия, а также заявление студента об 

ознакомлении с процедурой поверки ВКР в системе «Антиплагиат» и протокол проверки 

ВКР на оригинальность не включаются в сквозную нумерацию. 

Список литературы (использованных источников) составляется в соответствии 

ГОСТ Р7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления». 

Приложение оформляется как продолжение работы, но не входит в ее основной 

объем. 

Нормоконтролер проверяет правильность оформления ВКР в соответствии с 

требованиями указанных стандартов. 

 

Порядок представления ВКР к защите 

Завершенная выпускная квалификационная работа сдается обучающимся на кафедру 

в печатном и электронном виде для проверки руководителем в сроки, установленные 

кафедрой, но не позднее 15 рабочих дней до начала ГИА. 

Печатный текст ВКР должен быть соответствующим образом оформлен, подписан 

обучающимся (обучающимися). 

Электронный вариант ВКР, предоставляется в виде одного файла формата doc, docx 

или rtf для проверки с использованием системы «Антиплагиат.ВУЗ» (pnzgu.antiplagiat.ru) 

на наличие в работе плагиата (заимствования чужих текстов, цитирования в оригинале и в 

переводе опубликованных работ без указания имени автора и источника заимствования 

или с указанием имени автора, работа которого используется, и источника заимствования, 

но в большом объеме, не оправданном целью цитирования и снижающем уровень 

самостоятельности выполненной ВКР). 

Проверка работ с использование системы «Антиплагиат.ВУЗ» проводится 

руководителем ВКР на основании личного заявления автора работы, которым 

подтверждается факт отсутствия в ВКР заимствований из печатных и электронных 

источников третьих лиц, не подкрепленных соответствующими ссылками, и тот факт, что 

он проинформирован о возможных санкциях в случае обнаружения плагиата. На 

заявлении руководителем ВКР делается отметка о дате и времени сдачи ВКР на проверку 

Образец заявления приведен в Приложении Б. Без письменного заявления автора проверка 

работы не допускается. 

Обучающиеся, не предоставившие в установленный срок в полном объеме 

документы, определенные пп.11.1-11.2 настоящего стандарта, не допускаются к защите 

ВКР. Основанием для такого решения кафедры является отзыв руководителя ВКР, в 

котором фиксируется, что работа не была предоставлена в установленный срок  и не 



допускается им до защиты. Индивидуальное изменение сроков сдачи ВКР обучающемуся 

допускается только при наличии уважительной причины, подтвержденной документально. 

Проверка представленной ВКР должна быть произведена руководителем в течение 5 

рабочих дней. Обучающийся имеет право ознакомиться с результатами данной проверки. 

Руководитель контролирует также соответствие представленных печатного и 

электронного вариантов ВКР. 

Устанавливаются следующие минимальные требования к оригинальности текста 

ВКР при рассмотрении допуска работы к защите: 

ВКР магистра – не менее 60% оригинального текста. 

ВКР, не удовлетворяющая вышеуказанным требованиям, не может быть допущена к 

защите. 

Обучающемуся рекомендуется провести предварительную самостоятельную 

проверку работы с использованием системы «Антиплагиат» (www.antiplagiat.ru) или 

других аналогичных бесплатных ресурсов в сети Интернет и при необходимости внести в 

ВКР изменения. 

Обучающиеся, ВКР которых не соответствуют требованиям п.11.5 настоящего 

стандарта, имеют право на их доработку и представление на повторную проверку не 

позднее чем за 7 рабочих дней до начала ГИА. 

Запрещается производить в ВКР изменения, направленные на обход алгоритмов 

проверки системой «Антиплагиат.ВУЗ». В случае выявления подобных нарушений 

выпускная квалификационная работа к защите не допускается. 

При невыполнении требуемых норм оригинальности ВКР после повторной проверки 

работы, обучающийся не допускается к защите выпускной квалификационной работы. 

В случае несогласия обучающегося с решением о недопуске к защите ВКР по 

результатам ее проверки системой «Антиплагиат.ВУЗ», выраженном в письменном 

заявлении, заведующий кафедрой, на которой выполнялась данная работа, назначает 

комиссию для экспертной проверки работы на наличие плагиата. Окончательное решение 

о допуске ВКР к защите принимается на заседании кафедры на основе заключения 

экспертов. Обучающемуся при этом должна быть предоставлена возможность изложить 

свою позицию членам кафедры относительно самостоятельности выполнения им ВКР. 

После успешной проверки ВКР в системе «Антиплагиат.ВУЗ» оформляется 

протокол проверки работы на оригинальность, включающий скриншот отчета о проверке. 

Протокол подписывается руководителем ВКР и вместе с заявлением обучающегося в 

обязательном порядке прикладывается к работе. Примерная форма протокола приведена в 

Приложении В. 

Руководитель также проверяет соответствие представленной ВКР требованиям, 

установленным настоящим стандартом к выпускным квалификационным работам такого 

уровня, требованиям выпускающей кафедры к ВКР по конкретной образовательной 

программе, утвержденным в установленном порядке. После проверки руководителем 

выпускной квалификационной работы на соответствие установленным требованиям, 

полученному обучающимся заданию на ВКР и проверки работы на оригинальность в 

системе «Антиплагиат.ВУЗ» работа подписывается руководителем и вместе с его 

письменным отзывом о работе обучающегося в период подготовки ВКР, протоколом 

проверки ВКР в системе «Антиплагиат.ВУЗ» представляется заведующему выпускающей 

кафедрой. В случае выполнения выпускной квалификационной работы несколькими 

обучающимися руководитель в отзыве отражает роль выпускника в их совместной работе 

в период подготовки ВКР. 

Заведующий кафедрой, ознакомившись с ВКР, отзывом руководителя, протоколом 

проверки работы на оригинальность в системе «Антиплагиат.ВУЗ», решает вопрос о 

допуске обучающегося к защите на заседании кафедры и ставит свою подпись на 

титульном листе ВКР. Если руководитель или заведующий кафедрой не считает 

возможным допустить обучающегося к защите по причине несоответствия ВКР 



требованиям, установленным утвержденной программой ГИА по конкретной 

образовательной программе и/или выданному обучающемуся заданию на ВКР, то этот 

вопрос обсуждается на заседании кафедры с участием руководителя и обучающегося (по 

его желанию), где формулируется мотивированное решение о причине отказа в допуске к 

защите. 

Необходимость и сроки проведения предварительной защиты ВКР определяет 

выпускающая кафедра, несущая ответственность за организацию контроля 

своевременного выполнения ВКР. 

Не позднее чем за 7 календарных дней до защиты на выпускающую кафедру должна 

быть представлена рецензия. С содержанием рецензии обучающийся должен быть 

ознакомлен не позднее чем за 5 календарных дней до защиты ВКР. 

В рецензии должны быть отражены следующие вопросы: 

— соответствие ВКР выбранной теме; 

— актуальность рассматриваемой темы; 

— степень обоснованности результатов работы (выводов, рекомендаций и др.), их 

достоверность и новизна, научное и практическое значение; 

— достоинства и недостатки ВКР. 

В заключительной части рецензии дается мнение рецензента о соответствии ВКР 

требованиям ФГОС ВО, о рекомендации ее к защите, о ее общей оценке. Рецензия должна 

быть подписана рецензентом с полным указанием фамилии, имени, отчества, ученого 

звания и ученой степени, места работы и занимаемой должности. Подпись рецензента 

заверяется в установленном порядке учреждением, где он работает. 

Выпускная квалификационная работа, подписанная автором, руководителем, 

нормоконтролером, консультантами (при наличии) и рецензентом, с отметкой о допуске к 

защите и подписью заведующего выпускающей кафедрой, с отзывом, рецензией (если 

предусмотрено рецензирование), заявлением обучающегося и протоколом проверки 

работы на оригинальность в системе «Антиплагиат.ВУЗ» передается в сброшюрованном 

виде секретарю ГЭК не позднее чем за 2 календарных дня до защиты ВКР. Выпускная 

квалификационная работа оценивается членами государственной экзаменационной 

комиссии по критериям и показателям, утвержденным выпускающей кафедрой (п.2.5). 

 

Порядок защиты выпускных квалификационных работ 

Расписание ГИА составляется структурным подразделением, ответственным за 

реализацию образовательной программы, согласовывается с начальником учебно- 

методического управления, утверждается ректором (проректором по учебной работе) не 

позднее чем за 30 дней до первого государственного аттестационного испытания. 

Расписание ГИА доводится до сведения обучающихся, членов государственной 

экзаменационной комиссии, секретаря ГЭК, руководителей и консультантов выпускных 

квалификационных работ путем размещения на специальных информационных стендах и 

на сайте института (факультета). 

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании 

государственной экзаменационной комиссии, определяемой приказом ректора, с участием 

не менее 2/3 ее состава, при обязательном присутствии председателя комиссии. На 

заседании ГЭК могут присутствовать руководители ВКР, рецензенты, обучающиеся, а 

также все желающие. 

К защите ВКР допускается обучающийся: 

— не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший 

учебный план или индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной 

программе высшего образования; 

— своевременно представивший на кафедру завершенную выпускную 

квалификационную работу, удовлетворяющую утвержденным требованиям, выданному 



заданию на ВКР, успешно прошедшую проверку на оригинальность ВКР с 

использованием системы «Антиплагиат.ВУЗ»; 

— успешно выдержавший все другие государственные аттестационные испытания 

(при наличии), либо не прошедший одно государственное аттестационное испытание по 

уважительной причине (представивший документ, подтверждающий причину неявки не 

позднее 2 календарных дней после неявки на аттестационное испытание). 

Защита ВКР происходит следующим образом: 

— председатель ГЭК после открытия заседания объявляет о защите ВКР; 

— секретарь ГЭК объявляет фамилию обучающегося, зачитывает тему ВКР, 

фамилию руководителя и рецензента и предоставляет слово обучающемуся; 

— обучающийся делает сообщение продолжительностью до 10 минут, в котором в 

сжатой форме обосновывает актуальность темы исследования, излагает основное 

содержание, результаты исследования и выводы, обосновывает практическую значимость 

исследования; 

— обучающийся отвечает на вопросы членов ГЭК и, с разрешения председателя 

ГЭК, присутствующих на защите других лиц; 

— отзыв руководителя (выступление руководителя, если он присутствует на защите, 

либо отзыв руководителя зачитывает секретарь ГЭК); 

— секретарь ГЭК зачитывает рецензию на ВКР; 

— присутствующим на защите предоставляется возможность выступить; 

— обучающемуся предоставляется возможность ответить на замечания рецензента и 

замечания, высказанные в выступлениях присутствующих на защите, согласиться с 

замечаниями или обоснованно опровергнуть их. 

Результаты защиты обсуждаются на закрытом заседании ГЭК и оцениваются 

простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При 

выставлении оценки за выполнение и защиту выпускной квалификационной работы 

комиссия должна руководствоваться показателями и критериями оценки ВКР, 

утвержденными в установленном порядке. При равном числе голосов председатель ГЭК 

обладает правом решающего голоса. 

Оценочные средства для государственной итоговой аттестации (защиты ВКР), 

включающие перечень компетенций, которыми должны овладеть обучающиеся в 

результате освоения образовательной программы, описание показателей и критериев 

оценивания их сформированности в ходе выполнения и защиты ВКР, шкал оценивания, а 

также методические материалы, определяющие процедуры оценивания результатов 

освоения ОПОП, разрабатываются выпускающими кафедрами либо методическими 

комиссиями институтов (факультетов). 

Оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») 

объявляется обучающемуся в день защиты ВКР, после оформления секретарем ГЭК 

протокола заседания комиссии. В протокол заседания ГЭК вносятся мнения членов 

комиссии о представленной работе, выявленном в процессе защиты ВКР уровне 

сформированности компетенций, знаниях и умениях обучающегося, степени 

подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а также перечень 

заданных вопросов и характеристика ответов на них. В протоколе заседания 

государственной экзаменационной комиссии по защите ВКР отражается также решение 

ГЭК о присвоении квалификации и выдачи обучающемуся документа о высшем 

образовании образца, установленного Министерством образования и науки Российской 

Федерации (с отличием или без отличия). 

После защиты печатный вариант выпускной квалификационной работы с отзывом, 

рецензией, протоколом проверки в системе «Антиплагиат.ВУЗ» должен храниться на 



кафедре не менее срока реализации образовательной программы, определенного ФГОС 

ВО, электронный вариант передается кафедрой в научную библиотеку для размещения в 

электронно-библиотечной системе университета. 

Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ должен быть 

обеспечен в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия 

производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в 

том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о 

способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют 

действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их 

третьим лицам, в соответствии с решением правообладателя. 

При изъятии руководителем выпускной квалификационной работы либо 

уполномоченным заведующим кафедрой лицом из электронного варианта ВКР 

сведений, имеющих действительную или потенциальную коммерческую ценность, в 

тексте работы делается соответствующая запись. 

Обучающийся, не явившийся на защиту ВКР по неуважительной причине, 

получивший неудовлетворительную оценку за ВКР либо не допущенный к защите ВКР, 

отчисляется из университета как не выполнивший обязанностей по добросовестному 

освоению образовательной программы и выполнению учебного плана с выдачей 

справки об обучении установленного образца. 

Повторно пройти защиту ВКР лицо, не прошедшее ГИА, имеет право не ранее чем 

через год и не позднее чем через пять лет после срока проведения первой защиты, не 

пройденной обучающимся. 

Для повторного прохождения защиты ВКР указанное лицо по его заявлению 

восстанавливается в университет на период времени, определяемый выпускающей 

кафедрой (деканатом, дирекцией), но не менее периода времени, предусмотренного 

календарным учебным графиком для государственной итоговой аттестации по 

соответствующей образовательной программе. 

При повторном прохождении государственной итоговой аттестации по желанию 

обучающегося на основании решения выпускающей кафедры ему может быть 

установлена приказом ректора иная тема выпускной квалификационной работы. 

После повторной неудовлетворительной защиты ВКР либо в случае повторного 

недопуска к защите обучающийся вновь отчисляется из университета. 

Обучающемуся, не явившемуся на защиту ВКР в установленный расписанием 

ГИА срок по уважительной причине, подтвержденной документально, должна быть 

предоставлена возможность пройти государственное аттестационное испытание без 

отчисления из университета в течение 6 месяцев после завершения ГИА. 

Приказ о предоставлении возможности прохождения ГИА без отчисления из 

университета издается после подачи заявления обучающимся, не явившимся на защиту 

ВКР по уважительной причине, и предоставления документа, подтверждающего 

причину неявки, что должно быть им сделано не позднее 2 рабочих дней после 

окончания защиты ВКР. Срок дополнительного заседания ГЭК устанавливается этим же 

приказом. 

Порядок проведения защиты ВКР для обучающихся из числа инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья определен разделом 8 Стандарта университета 

СТО ПГУ 2.12-2018 «Государственная итоговая аттестация по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры», утвержденного решением ученого совета 

университета (протокол от 27.09.2018 №1). 
 


